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Detta ar Pajala kommuns regler och riktlinjer for forskola och fritidshem. Vardnadshavare som
onskar annan tillAmpning pa grund av sarskilda skal an de som beskrivs nedan kan anhalla
skriftligt om detta hos respektive rektor.

Forskola och fritidshem ar till for att stodja barnens utveckling och larande nar vardnadshavare
arbetar eller studerar. Darfor ar det viktigt att barnen inte ar pa forskolan eller fritidshemmet nar
vardnadshavare ar lediga for att ga pa gym, fika eller utfora andra privata arenden.

Vara verksamhetsformer

Forskola

Forskola avser utbildning och omsorg for barn fran 1 till 5 ars alder. Férskolans ordinarie
Oppettider ar vardagar kl. 06.30-17.00. Vid behov kan férskolan 6ppna tidigare, fran kl. 06.00,
och stanga senare, senast kl. 18.00. For att nyttja dessa max dppettider krdvs en anmalan
minst tva veckor i forvag samt ett schema fran arbetsgivaren.

Allman Forskola

Alla 3-5 aringar har ratt till kostnadsfri forskola 15 timmar per vecka, fran héstterminen det ar
barnet fyller 3 ar, totalt 525 timmar per ar. Forskolans personal beslutar om tider och vilka
veckodagar barnet har plats. Allman forskola foljer grundskolans lasarsplan, vilket innebar att
placeringen ej galler under lovdagar. For att erhalla plats i allman forskola maste
vardnadshavare gora en ansdkan. Gar barnet redan i forskola maste vardnadshavare gora en
andring av placeringsformen i e-tjansten senast 30 dagar fore start.

Fritidshem

Eleven vistas i fritidshemmet under den skolfria delen av dagen. Fritidshemmet kan ta emot
barn vardagar kl. 06.30-17.30. Vid behov kan fritidshemmet 6ppna tidigast kl. 06.00 och stanga
senare, senast kl. 18.00. For att nyttja dessa max Oppettider krdvs en anmalan minst tva veckor
i forvag samt ett schema fran arbetsgivaren.

Ratt att erhalla plats pa forskola och fritidshem

Barn kan fran och med 1 ars alder erbjudas forskola. Fritidshem erbjuds fran forskoleklass till
och med varterminens sista dag det ar da eleven fyller 13 &r. Den som ér folkbokford,
stadigvarande vistas eller star i begrepp att flytta till kommunen har ratt att anmala barnet till
forskola och fritidshem. Folkbokforingen avgor vilken kommun som har ansvar for att erbjuda
forskoleplats. Platserbjudande kan endast ges till den som ar folkbokférd i kommunen. Vid
folkbokforing i annan kommun upphor ratt till plats omedelbart. Det finns dock undantag for
vissa grupper, som asylsokande barn eller barn med tillfalligt uppehallstillstand, som kan ha
ratt till forskola d&ven om de inte ar folkbokférda i kommunen. Om annan kommun har beviljat
interkommunal avgift for barnet eller eleven kan placering medges.



Vardnadshavare som arbetar, ar arbetssokande, studerar eller ar sjukskrivna kan ansdka om
plats for sitt barn pa forskola eller fritidshem. Arbetssokande ska lamna in ett intyg fran
arbetsformedlingen och studerande ska ldmna in ett studieintyg.

Utbildningar som ger ratt till studiestod enligt CSN:s regler ger ratt till plats.

Svenska for invandrare (SFI) ger ocksa ratt till plats trots att man inte har studiestod fran CSN.
Omfattningen av studier ska vara minst 50 procent eller motsvara 15 hégskolepoang.
Antagningsbevis ska bifogas ansdkan. Registreringsbevis eller motsvarande ska ldmnas in nar
studierna paborjats, dock senast tva veckor efter ansékt datum for utdkning av tid. Kommunen
kan efterfraga ytterligare intyg om pagaende studier. Vid semester eller pension har man ej ratt
till forskola och fritidshem.

For att erhalla plats kravs ett tillsynsbehov av minst 15 timmar per vecka under minst tre
manader. Graviditetspenning raknas som foraldrapenning och barnet har da ratt till 15 timmar
per vecka. Om barnet gj har ratt till allméan forskola tas avgift ut for 15 timmar.

Vid lakarbesok, tandlakarbesdk eller andra privata angeldgenheterinom den egna familjen ar
detinte tillatet att lamna syskon pa fritidshem. Pa forskolan kan man vid sarskilda skal, till
exempel vid lakarbesdk, lamna barn som innehar plats, men vardnadshavare ar skyldig att
meddela vem som kan hamta om nagot akut sker.

Ansokan

Vardnadshavare som har behov av plats i forskolan eller fritidshem for sitt barn ska gora en
ansoOkan via e-tjanst pa www.pajala.se. Vid skyddade personuppgifter, om personnummer
saknas eller om man ar familjehemsforaldrar kan endast pappersansodkan anvandas. Denna
finns pa expeditionen.

Ko till forskola/fritidshem sorteras efter anmalningsdatum, det vill sdga fran det datum som
anmalan skickats in. Barnet kan fa en plats tidigast fran att barnet fyllt ett ar.

Placeringserbjudande

Nar en plats pa forskolan blir tillgdnglig skickas ett placeringserbjudande via e-tjanster till den
som ansokt om plats.

Vid gemensam vardnad kravs att bada vardnadshavarna skriftligen samtycker till
platserbjudandet. Om erbjudandet inte godtas eller om svar ej ldmnats inom 10 kalenderdagar
av bada vardnadshavarna upphor erbjudandet att gélla och ny ansékan maste lamnas om
behov av plats fortfarande finns. Den som ansdkt om plats och tackat ja ar platsinnehavare.

Placering

Placering sker om moijligt efter vardnadshavares dnskemal. | den man det ar mojligt erbjuds
barnet plats pa samma forskola som aldre syskon ar placerade vid. Nar ansokan ar beviljad


https://sec-word-edit.officeapps.live.com/we/www.pajala.se

sker inskolningen efter samrad med personal. Fem inskolningsdagar pa forskolan ar avgiftsfria
och pa fritidshemmet ar det tva dagar som ar avgiftsfria.

Pajala kommun ar forvaltningskommun for finska och meankieli och dessa minoritetssprak har
en sarstallning i kommunen. Enligt Skollagen 8 kap. 12 b § ska hela eller delar av forskolans
undervisning bedrivas pa finska eller meankieli om vardnadshavaren dnskar det. Det ar viktigt
att vid ansokan uppge detta da det kan paverka vilken enhet barnet placeras vid.

Digitala system

Digitala system anvands for hantering av schema och franvaro. Har lagger vardnadshavare in
barnets vistelsetid samt anmaler franvaro. Fran systemen inhamtas uppgifter till
Forsakringskassan med mera. Fdrskolan anvander systemet TYRA och fritidshemmet anvander
systemet SchoolSoft.

Blojor i forskolan
Blojor bekostas och tillhandahalls av vardnadshavaren.

Vistelsetid

Vardnadshavare ska alltid lagga in aktuellt schema 6ver barnets vistelsetider utifran
vardnadshavarens arbets- eller studietid inklusive restid. Detta galler dven vid inskolning och
forandringar. Verksamheterna kan vid behov begéara in arbetsschema eller schema for studier.
Vardnadshavaren ansvarar for att barnet ldmnas och hdmtas inom den 6éverenskomna
vistelsetiden.

Vardnadshavare kan dndra barnets schema inom ramtiden, senast 48 timmar innan det borjar
galla. Behov som uppstar efter denna tidpunkt, exempelvis extra arbetspass, hanteras genom
kontakt med berdrd forskola eller fritidshem. Samma rutin géller for vikarier, deltidsanstallda
och arbetssdkande. Kontrollera regelbundet att aktuellt schema ar inlagti TYRA och
SchoolSoft, garna for flera veckor framat.

Verksamheterna har ratt att stanga fyra dagar per ar for systematiskt kvalitetsarbete och
kompetensutveckling. Besked om vilka dagar det galler ska ldmnas senast tva manader innan.
Planerings- och kompetensutvecklingsdagarna ingar i den ordinarie taxan och ger inget avdrag
pa avgiften.

Barnet far vara pa forskolan vid arbete eller studier, inklusive restid. Restiden galler ej
vardnadshavare som har 15 timmars plats. Nar en vardnadshavare ar ledig sa ar dven barnet
ledigt. Schemat bygger pa att den vardnadshavare som borjar sitt arbete eller studier senast
lamnar barnet och den vardnadshavare som slutar tidigast hamtar barnet.

Vardnadshavare har inte ratt till barnomsorg vid semester, arbetsfri dag, kompensations-
ledighet och uppehallsledighet etcetera. Har vardnadshavare nagot speciellt att utratta en
sadan dag kontaktas forskolan i god tid om mojlighet finns att ta emot barnet.
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Forskola och fritidshem har 6ppet helgfri mandag till fredag. Verksamheterna har stangt alla
roda dagar samt julafton, nyarsafton, paskafton och midsommarafton. Ingen forskola eller
fritidshem i Pajala kommun kan ta emot barn pa helger, kvallar eller natter.

Anmalan om forandring

Vardnadshavare ar skyldig att anmala alla forandringar betraffande exempelvis
familjeférhallanden, adress, schema, inkomstuppgifter, placeringstid, foraldraledighet och
arbetsloshet. Férdndring anmals via e-tjdnster. Det ar viktigt att ratt e-postadress och
mobilnummer ar registrerat i kommunens digitala system.

Ferietjanst

Larare med ferietjanst har ratt att lamna barnet pa forskola eller fritidshem under
fortroendetiden, sa lange denna tid ar forlagd till schemafria dagar under lasaret. Daremot har
de inte ratt till forskola eller fritidshem under ferieperioden (till exempel under sommarlovet)
om inte rektor har beviljat det.

Vardnadshavare som ar foraldraledig

For barn som har plats i forskola upphor heltidsplatsen att galla tva veckor efter syskons
fodelse. Uppsagning eller andrad placeringsform ska av vardnadshavare goras minst 30 dagar
innan berdknad férlossning. For barn mellan 1-5 ar har vardnadshavaren ratt att mot avgift
behalla 15 timmar per vecka i forskolan. Tiden forlaggs pa samma satt som for allman férskola
men géller aven under skolans lovdagar. Barn 6ver 3 ar har dven ratt till allman forskola som ar
kostnadsfri, placeringen galler ej under skolans lovdagar. For barn som har plats pa fritidshem
upphor platsen att galla tva veckor efter syskons fodelse. Det innebéar att barnet inte har ratt till
fritidshemsplats da vardnadshavare ar foraldraledig.

Semesterperiod

Semesterperioden ar 4-6 veckor i anslutning till juli manad. Under semesterperioden
samordnas verksamheterna och alla férskolor och fritidshem ar inte 6ppna. Barn har ratt till
sommarforskola/fritidshem om vardnadshavaren forvarvsarbetar eller studerar under den
perioden. Anmalan gors i Tyra for forskolebarnen och i SchoolSoft for fritidshemseleverna.
Arbets-/studieintyg bifogas i ansdkan. Verksamheterna gar ut med aktuellt datum under april
manad med sista dag for anmalan. Om ingen anmalan gors betraktas barnet/eleven som ledig
under denna period.

Lovdagar under skolans lasar
Vistelseschema for forskola och fritidshem begars in av verksamheten infor lov.
Omingen anmalan gors betraktas barnet/eleven som ledig under denna period.



Avgifter/taxa

| kommunen tillampas maxtaxa vilket grundar sig pa ”Forordningen (2001:160) om statsbidrag
till kommuner som tilldmpar maxtaxa inom forskolan och fritidshemmet”. Skolverket faststaller
slutligt statsbidrag for kommande bidragsar senast den sista december varje ar. Inkomsttaket
for avgiftsnivaerna ar indexreglerade. Detta innebar att kommunens taxa for forskolan och
fritidshem foljer den indexreglering som faststalls av Skolverket.

Vardnadshavaren betalar for platsen och inte for den tid barnet ar i verksamheten. Darfor
betalas avgiften arets samtliga manader/kalenderdagar dven om barnet inte ar i forskolan eller
pa fritidshemmet. Nar barnet har fatt plats ska du lamna inkomstuppgift for hushallet dar
barnet ar folkbokfort s& att vi kan berédkna ratt avgift. Ar de tvd vuxna i hushallet (folkbokférda pé
samma adress) ska b&da logga in var for sig i e-tjdnsten och ldmna sin inkomstuppgift. Ar
fakturan delad ska bada hushallen dar barnet vistas uppge inkomstuppgift. Kommunen har ratt
att begara inkomstuppgift av arbetsgivare, arbetsloshetskassa eller fran Skatteverket.

Forandrad inkomst eller férandrade familjeférhallanden som paverkar taxeberakningen lamnas
ocks4 in via e-tjansten, detta ska ske kontinuerligt under ret. Arligen skickas en p&minnelse
till samtliga hushall om att uppdatera inkomsten. LAmnas inte ny inkomstuppgift innebar det
att maxinkomst registreras och man far betala den hogsta avgiften.

Ny inkomstuppgift kan tidigast uppges fran och med forsta dagen i samma manad som den
inkommer till kommunen. Har man lamnat ny inkomstuppgift som paverkar avgiften efter att
fakturan ar skapad kommer eventuell justering av avgiften att ske pa nastkommande faktura.

Avgiften beraknas pa hushallets sammanlagda inkomster, d&ven om gemensamma barn saknas.
Inkomst avser l6n fore skatt och andra skattepliktiga inkomster av tjdnst, samt dverskott av
naringsverksamhet enligt inkomstskattelagen. Med hushall avses makar, sammanboende,
partnerskap eller ensamstaende. For vardnadshavare som har gemensam vardnad om barn
och som inte bor tillsammans réaknas avgift pa den vardnadshavares hushallsinkomst dar
barnet ar folkbokfort.

For vardnadshavare som har gemensam vardnad och barnet bor vaxelvis hos bada
vardnadshavarna (tva veckor varje manad) kan fakturan delas pa bada vardnadshavarna efter
att ansOkan har ladmnats in. Blankett finns pa rektorsexpeditionen. Avgiften berdknas pa
respektive vardnadshavares hushallsinkomst.

Med avgiftsgrundande inkomst avses lon fore skatt, exempel pa avgiftsgrundande inkomster ar
lon/inkomst fran eget foretag, foraldrapenning, aktivitetsstod, arbetsloshetsersattning,
arvodesersattning familjehem, pension eller sjukersattning, det vill sdga skattepliktiga
inkomster. CSN, barnbidrag, bostadsbidrag, férsdrjningsstdd (etableringsersattning) och andra
bidrag ingar ej vid berakning av avgift.

Om felaktiga inkomstuppgifter lAmnas in sé kan det innebara att vardnadshavare blir
aterbetalningsskyldiga. Pajala kommun jamfor de inkomstuppgifter som varje hushall har
lamnat till kommunen med de taxerade arsinkomsterna som Skatteverket varje ar samlar in.
Den totala arsinkomsten enligt Skatteverkets uppgifter delas med 12, vilket ger en
genomsnittlig manadsinkomst. Kommunen jamfor sedan det beloppet med inkomstuppgiften
som hushallet lamnat till kommunen via e-tjanst. Eftersom Skatteverkets uppgifter inte finns
tillgangliga tidigare sker kontrollen med tva ars férdrojning.
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Om en vardnadshavare lamnar felaktiga inkomstuppgifter kan kommunen begara retroaktiv
avgift i upp till tva ar tillbaka i tiden.

Omprovning av plats pa grund av utebliven betalning
Ratten till plats upphor om skuld éverstiger 2 manader. Ny plats erhalles forst nar skulden ar
betald. Innan ratten till plats upphor sker samrad med Socialtjansten.

Aterbetalning av avgift

For barn som ar franvarande pa grund av egen sjukdom minst 10 kalenderdagar i foljd kan
vardnadshavare ansoka om reducering av avgiften. Ansokan gors via blankett som finns pa
expeditionen eller pa forskolan. Lakarintyg skall bifogas ansdkan i samband med barnets
aterkomst.

Konflikter pa arbetsmarknaden, naturkatastrofer eller andra oforutsedda handelser av allvarlig
karaktar berattigar inte till avgiftssankning eller reducering av avgift.

Uppsagning av plats

Det ar vardnadshavares ansvar att sdga upp placeringen och detta ska ske skriftligt i e-tjansten.
Finns det tva vardnadshavare maste bada bekrafta uppsagningen. Uppséagningen ska ske sa
tidigt som mojligt, dock senast 30 kalenderdagar innan barnet slutar. Vid for sent inkommen
uppsagning tas avgift ut 30 kalenderdagar fran det datumanmalan ar inskickad pa e-tjansten.

Vid sammanhéangande franvaro mer an 80 kalenderdagar kan platsen aterkallas avkommunen
och vardnadshavaren maste anstka om plats pa nytt. Radgor med rektor fore en langre
planerad ledighet.

Uppsagning under sommarperiod (maj-augusti)

Vardnadshavare som ansoker till samma férskola/fritidshem med ett startdatum inom 90
kalenderdagar fran da barnet senast hade en placering, far betala avgift for mellanliggande tid
som gatt fast barnet inte har haft placering mellan dessa datum. Exempelvis om barnets
placering upphorde den 31 maj och plats behovs igen fran 5 augusti, det vill sdga inom 90
kalenderdagar, betalas avgift mellan dessa datum. Detta galler &ven om man andrar
placeringsform fran heltid till 15 timmar allman forskola under kortare tid an 90 dagar. Om plats
behovs igen och det gatt mer an 90 kalenderdagar fran da barnet senast hade sin placering,
betalas inte avgift for mellanliggande tid. Observera att ny ansokan da maste goras i enlighet
med kosystem.



Kontakt till rektorsexpeditionerna

E-post: expedition@pajala.se

Korpilombolo och Sattajarvi
Tel: 0978-123 66

Pajala och Tarendo
Tel: 0978-121 45



