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§ 1 Barn- och utbildningsnamndens uppgifter

Namnden fullgér kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet i foljande verksamheter; pedagogisk
omsorg, skolbarnomsorg, forskola, grundskola samt anpassad grundskola.

§2 Delegering fran kommunfullmaktige
Inget for ndrvarande.
§3 Befogenheter i dvrigt

-att sjalv eller genom juridiskt ombud féra kommunens talan i alla mal och i &renden som faller inom
namndens verksamhetsomrade,

- att for verksamheten upphandla tjanster, material, inventarier och maskinell utrustning, allt inom ramen
for beviljade anslag.

§4 Personuppgifter

Namnden &r personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter som sker i
namndens verksamhet.

58 Ansvar och rapporteringsskyldighet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hansyn till av fullméaktige
faststadllda mal och styrdokument samt lagar och andra forfattningar fér verksamheten.

Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Namnden ska tva ganger per ar, eller vid fler tillfallen om
behov finns, redovisa till fullmaktige hur namnden har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har [amnat till dem
i reglemente och genom finansbemyndigande/budget. Vid redovisningen ska namnden dven redogdra fér hur
uppdrag som delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrelsen som
samordnar den interna redovisningen.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Namnden ska ge forslag till taxor som berér ndmndens beslutsomrade. Taxorna och avgifterna ska sedan antas
av kommunfullméktige i respektive kommun enligt kap 3. § 9 KL.

Styrelsen, namnderna och kommunalrad ska i mojligaste man erhalla den information och underlag som de
behover for sin verksamhet. Detta omfattar inte uppgifter for vilka sekretess rader.

Namnden ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds verksamhet.
Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden beslutar om
formerna for samradet.

§6 Namndens ekonomiska ansvar samt omdisponering av medel

Inom den faststallda medelsramen och budgeterade verksamhetsvolymen kan ndmnden i enlighet med
gédllande mal och riktlinjer omférdela medel inom sitt verksamhetsomrade. | fall dar ett beslut i betydande
omfattning kan komma att paverka kommunernas ekonomi ska ndmnden omgaende informera
kommunstyrelsen.



NAMNDENS ARBETSFORMER
§ 7 Namndens sammansattning
Namnden bestar av (5) ledamoter och (5) ersattare.
§ 8 Ordforandens uppgifter
Det aligger ordféranden samt vice ordférande att
- leda ndmndens arbete och sammantrdden
- kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente
- infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov &r beredda
- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden
- bevaka att ndmndens beslut verkstalls
- folja fragor av betydelse for namndens verksamhet och ta initiativ i dessa fragor
- pa begaran fran fullmaktige lamna upplysningar vid fullmaktigesammantraden

- representera namnden vid kontakt med andra myndigheter och vid konferenser och sammantraden om inte
namnden bestamt annat i ett sarskilt fall

§ 9 Presidium
Namndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande.

Vice ordférande ska bitrdda ordféranden i att planera och leda sammantraden i den man ordféranden anser att
det behovs.

§ 10 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en erséattare har
tratt in i ledamotens stalle.

| 6vrigt galler att om inte ersattarna viljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den ordning fullmaktige
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll
fran valet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordning. Om styrkebalansen mellan
partierna darigenom paverkas far dock en ersattare som instéller sig under pagaende sammantrade trada in i
stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Narvarande icke tjanstgérande ersattare har ratt att delta i overlaggningarna. Icke tjanstgérande ersattare har
dock inte ratt att fa sin mening antecknad till protokollet. Det vill sdga att icke tjanstgérande ersattare har
yttranderatt men inte forslagsratt.

§ 11 Vaxeltjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far ater tjanstgora,
sedan drendet har behandlats. En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.
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§ 12 Inkallande av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska sjalv eller via
partigruppsansvarig tillkalla ersattare till némnden. Om detta inte ar mdjligt ska ledamoten snarast anmala
forhinder till namndens sekreterare.

§ 13 Erséttare for ordférande

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far ndmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats fullgors
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden langst tid (alderspresidenten). Om flera ledaméter
har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den dldste av dem. Motsvarande géller om
ordféranden eller vice ordféranden inte kan fullgéra sitt uppdrag under en langre tid. Ersattaren ska fullgora
samtliga ordférandens/vice ordférandens uppgifter.

§ 14 Beslutsforhet
For att vara beslutsmassig ska mer dn halften av ledamaéterna vara narvarande.
§ 15 Tid och plats féor ssmmantrade

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestimmer. Sammantrade ska hallas ocksa om minst en
tredjedel av ndamndens ledamoter begar det eller om ordféranden anser att det behdvs. Sammantraden kan
dven hallas pa distans, se § 18.

§ 16 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Kallelsen ska vara och innehalla uppgift om
tid och plats fér sammantradet. Kallelse ska i forsta hand ske elektroniskt, om det inte ar olampligt. Kallelsen
ska pa ett lampligt satt tillstdllas varje ledamot och ersattare senast fem dagar fore sammantradesdagen.
Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrdackning handlingarna som
tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska tillse att det i kallelsen anges
om uteldmnande av handlingar har skett. | undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.
Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i
namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

§ 17 Ovriga narvarande vid sammantriden

Vid namndens sammantrade ska foredragning ske av ber6rd handlaggare/tjansteperson inom férvaltningen.
Om sa inte kan ske eller drendet lampligast foredras av annan, bestdms detta av ordféranden. Namnden far
harutover bestdamma att annan person far narvara vid namndens sammantrade fér att lamna upplysningar, sa
som till exempel sakkunnig.

§ 18 Sammantraden pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantrada med ledamoter narvarande pa distans om arendet sa
tillater. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud och bildéverféring sker i realtid och pa ett sadant satt
att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga
kan ta del av sammantrdadeshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden avgér om narvaro vid sammantraden far
ske pa distans. Namnden far bestimma narmare vad som ska gélla om deltagande pa distans.

§ 19 Yrkanden

Nar namnden forklarat éverlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har
framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster
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genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte ndmnden
enhalligt beslutar att medge det. Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

§ 20 Justering av protokoll

Namndens protokoll justeras av ordféranden och det antal ledaméter som ndmnden sjalv faststaller. Namnden
kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan
namnden justerar den.

§ 21 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten goéra
det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fére den tidpunkt som faststallts for justeringen av protokollet.

§ 22 Delgivning
Delgivning med namnden sker via ordféranden, ansvarig chef eller annan anstalld som namnden bestammer.
§ 23 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar i ndmndens namn enligt géllande delegationsordning ska undertecknas
pa det sdtt som namnden bestdammer.

§ 24 Beredning

Inom ndmnden ska det finnas en beredningsgrupp. Denna ska besta av ordféranden och vice ordférande samt
forvaltningens tjanstepersoner pa ett satt som bestdms av ordféranden. Om ordféranden &r forhindrad att
medverka vid beredningstillfalle regleras fragan i enlighet med § 13. Beredningen sammantrader enligt av
namnd faststalld tidplan, eller om skal till avvikelse finnes, pa dag som ordféranden bestammer. Beredningen
ska bereda och utverka forslag till beslut som déarefter lagges fram for avgérande i namnden. Om sarskilda skal
foreligger dger namnden ratt att utan sarskild provning i kommunfullméktige dndra pa beredningsordning.

§ 25 Arvoden
Fortroendevald i en ndamnd ska erhalla ersattning for uppdraget enligt kommunens riktlinjer.
§ 26 Delegation

Av namndens delegationslista ska framga de uppdrag ndmnden har delegerat och i vilken ordning anmalan av
sadant beslut ska ske till ndmnden.

§ 27 Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.
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