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Valnimndens verksamhetsomrade
Uppdrag och verksamhet
18

Valndmnden ska inom sitt verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De
ska folja det kommunfullméiktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut —
har bestdamt att nimnden ska fullgora, samt verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt folja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden svarar for kommunens uppgifter enligt:

e vallagen (2005:837) och anknutna forfattningar i friga om de allminna valen

o folkomrostningslag (SFS 1979:369) i fraga om allménna folkomrostningar

¢ 5 kap 34 § andra stycket kommunallagen (1991:900) i frdga om lokala folkomrostningar

e lagen (1994:692) om kommunala folkomrostningar.

28
Niamnden aligger sarskilt:

e att fortlopande f6lja den lokala valdistriktsindelningen och initiera de &ndringar dari, som
forandrade befolkningstal eller andra faktorer kan féranleda

e att svara for dem lokala organisationen vid genomforandet av allmédnna val, folkomrostningar och
dylikt

e att vara remissorgan i frigor som ror verksamhetsomradet liksom med uppmaérksamhet félja
utvecklingen inom omradet samt hos kommunfullmiktige, kommunstyrelsen och andra kommunala
namnder - eller hos andra myndigheter - gora de framstillningar nimnden finner pakallade

e att i 6vrigt fullgora de uppdrag som kommunfullméktige 6verlamnar till namnden

¢ i nimndens uppgifter ingar att ansvara for informationsinsatser rorande val.



Delegering fran kommunfullmiktige (KL 3 kap 10 §)

38

Namnden far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i alla méal och
arenden inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ager i sadana mal och drenden
ratt att pa kommunens vagnar traffa 6verenskommelse om betalning av fordran,

anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.

Valnamndens ordforande bibehéller ratt till delegation enligt tidigare beslut i
valndmnden 2025-02- 28. Ordférande far ratt att pa delegation besluta om:

- Kommunikation / information och annonsering
- Forordnande av rostmottagare

- Lokala utbildningsdagar

- Ink6p av material for valhantering

Processbehorighet

48

Valndmnden far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i mél och
arenden inom namndens verksamhetsomrade och som inte samtidigt berér annan
namnd, eller mal och drenden som ndmnden genom lag eller annan forfattning

ansvarar for.

Organisation inom verksamhetsomradet

58

Valndmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamaélsenlig med
hansyn till av kommunfullmaktige faststillda mal och styrning samt lagar och

andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar inom verksamhetsomradet

638

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for all personal inom namndens
verksamhetsomrade och har dirmed ansvar for arbetsmiljon enligt
arbetsmiljolagen (1977:1160) och for att fordela arbetsuppgifter enligt denna lag

till ansvariga chefer inom verksamheterna.




Behandling av personuppgifter

78

Valndmnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i valnimndens verksamhet. Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig
for de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad
som angivits i kommunstyrelsens registerforteckning enligt artikel 30 i
dataskyddsforordningen.

Namnden ska utse dataskyddsombud.

Ekonomisk forvaltning

88

Valndmnden ska ha hand om den ekonomiska férvaltningen inom sitt
forvaltningsomrade, inom ramen for av kommunfullmaktige budgeterade medel.
Niamnden far besluta att fordela budgetmedel inom verksamhetsomradet pa sitt

som namnden anser lampligt inom ramen for direktiv och riktlinjer.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
Kommunfullmiiktige

9§

Valndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Valnamnden ska redovisa till kommunfullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag
som kommunfullmiktige har lamnat till dem.

- 1.1ireglemente

- 2. genom finansbemyndigande.

Valnamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats

till dem har fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av kommunfullmaktige.



Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar.
Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt

speciallag.

Information och samrad

10 §

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man frdn ndmnd erhélla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Niamnden ska samrada nar dess verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens
eller annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt

berorda. Namnden beslutar om formerna for samradet.

Medborgarforslag

11§

Medborgarforslag, dir kommunfullméktige overlatit till nAmnden att fatta beslut,
ska om mojligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att
forslaget vacktes i kommunfullmaktige.

Valndmnden ska fortlopande informera kommunfullmiktige om de beslut som

fattats i anledning av ett medborgarforslag. Namnden ska tva ganger per ar redovisa de
medborgarforslag som inte beretts fardigt for beslut i kommunfullmaktige inom ett ar fran det att
forslagen vacktes i kommunfullmaktige. Kommunfullméktige ska informeras om anledningen till att

arendena inte har avgjorts och nir beslut kan forvintas fattas. Redovisningen ska
goras pa kommunfullméaktiges ordinarie ssmmantraden andra och fjarde kvartalet.
Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ar fattat ska forslagsstillaren

underrattas.



Tidpunkt for sammantriaden

128

Valndmnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantrade ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behévs. En begiaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det
eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra ssmmantradet.
Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stélla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mgjligt ska samrad ske med vice
ordféranden.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett ssmmantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och

ersattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

13 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken
ordforanden eller vice ordforande kan kalla till sammantride ska den som varit
ledamot i namnden ldngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika l1ang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska sindas till varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som féar niarvara vid sammantradet minst en vecka fore

sammantradet.



Kallelse sker elektroniskt om det inte dr olampligt. Ordféranden

bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.
Tillsammans med kallelsen bor det finnas en foredragningslista.
Foredragningslistan skickas om majligt sex dagar dock senast fyra dagar fore
sammantradesdagen. Ordforanden bestimmer i vilken utstrackning handlingar

som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Offentliga sammantriden
14§
Valndmnden féar besluta om offentliga sammantriaden utifran valmyndighetens

regler.

Sammantride pa distans

15 §

Valnamnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrida med ledamoter
nirvarande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pé ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan
ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast tre arbetsdagar i forvig anmaila
detta till kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa
distans.

Valndmnden far bestimma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i

valnamnden.



Narvaroratt

16 §

Kommunstyrelsens ordférande har ritt att niarvara vid nimndens sammantraden
och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutover, om sarskilda skal foreligger
for detta, medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning nimnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.
Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersittare i
namnden att narvara vid sammantrade med namnden for att liamna upplysningar.
Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.

Valndmnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid

namndens sammantraden.

Sammanséittning

17§

Valndmnden bestér av 9 ledamoter och 9 ersittare.

Ordforanden
18 8
Det aligger ordféranden att:

- Leda namndens arbete och sammantraden
- Kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

- Infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda

- Se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden
- Bevaka att nimndens beslut verkstalls.
Harutover aligger det nimndens ordférande att under namnden:

- Narmast under namnden ha uppsikt 6ver organisation inom namndens
verksamhetsomrade



- Med uppmirksambhet f6lja fragor av betydelse for verksamhetens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten

och ta initiativ i dessa fragor

- Framja samverkan mellan namnden, kommunstyrelsen, kommunens
ovriga namnder och styrelser samt kommunfullmaktige.

Presidium

19 §

Valnamndens presidium bestar av ordférande, och vice ordférande. Vice
ordforanden har funktionen som ordférandens stallforetradare. Namnden
representeras av ordféranden och vice ordforanden om ordféranden inte beslutar
annat.

Vice ordforande ska bitrada ordforanden i uppgiften att planera och leda

sammantradet i den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersittare for ordféranden och vice ordforanden

208§

Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan ledamot som erséttare
for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit
ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid
fullgors ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av exempelvis sjukfranvaro
overstigande tva veckor inte har mojlighet att fullgora sitt uppdrag kan nimnden
besluta om en eller flera fortroendevalda som arvoderas for att vara ersittare och
fullgora samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter, dock hogst tre
manader. For tiden som 6verstiger tre ménader beslutar kommunfullmaktige om

ersittare, likasa nir det ar kiant att franvaron kommer att 6verstiga tre manader.

10



Forhinder
21§
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett

sammantrade, ska snarast anmala detta till kansliet samt informera sin ersittare.

Ersittares tjanstgoring

22§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersattare ska kallas in som star i tur

att tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantrade har ratt att tjinstgora 4ven om en ersattare tritt i ledamotens stille.

Ersattarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning
som kommunfullmaktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas
ersiattarna i den ordning de tagits upp i kommunfullméaktiges protokoll fran valet.
Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet, men har inte ratt att lamna forslag eller delta i besluten.
En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats
genom ersittarens tjanstgoring far dock en ersittare som instéller sig under
pagaende sammantride trada in i stéllet for en ersiattare som kommer langre ner i

turordningen.

11



Jiv, avbruten tjanstgoring

238§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjinstgoringen under ett ssmmantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat det

etablerade majoritetsforhillandet mellan partierna.

Yrkanden

24§

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verlaggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag.
Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte nimnden enhilligt
beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett

yrkande lamna in det skriftligen.

Deltagande i beslut

25§

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om

namnden fattar det med acklamation.

12



Reservation

26 8

Ledamot och tjanstgorande ersittare som deltagit i beslut har ratt att reservera sig.
Reservation far lamnas fram till ssmmantradet avslutas.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

278§

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Valnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt vid ssmmantridet och justeras av ordféranden

och tva ledamoter.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter

med mera

28 §

Niamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser.

Niamnden ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en

uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvandig.

13



Delgivningsmottagare
29§
Delgivning med nimnden sker med ordféranden, sektorchefen, nimndens

sekreterare eller annan anstilld som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

308

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa nimndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstilld som namnden
bestammer. Vid forfall f6r ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall

for denne den ledamot som styrelsen utser.

Niamnden far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av nimnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndernas viagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat

beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill

14



